
附件 5： 

《合肥工业大学年鉴（2022年卷）》各学院组稿要求与内容

参考模板 

（供各学院 参用） 

学院工作内容拟分为 “学院概况”与“学院年度重要工作与

活动” 两个方面。 

一、学院概况  

1.包含主要内容 

（请按以下几方面组织材料） 

发展概况：学院发展历史、专业设置、办学条件设施等简要

介绍。 

组织机构：学院现任领导班子组成情况（说明本年变动情况），

学院内设机构（含系、研究所等）及负责人。 

学科建设：已有与新增学科情况……，现有与新增学科和学

位点情况……（含各学位点导师变动情况），现有与新增学科平

台（重点试验室）情况……。 

师资建设：现有在职教职工 XXX人，其中教师 XXX人；具有

正高级职称 XXX人，副高级职称 XXX人，中级职称 XXX人；其他

高层次人才（请注明类型）XXX人。新引进人才情况……。在职

教师攻读学位情况……。 

人才培养和教学工作：本年度招收本科生 XXX名，硕士研究

生 XXX名，博士研究生 XXX名。现在读本科生 XXX人，硕士生



XXX人，博士生 XXX 人。本年度毕业本科生 XXX名，硕士研究生

XXX名，博士研究生 XXX名。为本科生实际开课共计 XXX门，为

研究生实际开课 XXX门；为研究生实际开课 XXX门。课程、教材、

教师等教学等获奖情况。 

科学研究和社会服务：本年度科研立项总数 XXX项，科研经

费 XXX万元，其中国家级项目 XXX项、教育部项目 XXX项，安徽

省项目 XXX项，横向项目 XXX项，国外合作项目 XXX项。共发表

各类论文（著作）XXX篇（部）。科研获奖情况……。社会服务

情况……。 

学生工作（含研究生）：活动……（仅在院内开展的活动一般

不列），重要奖项……（校内一般奖项不列）。 

对外交流合作：全年共接待国内外来访人员 XXX人次，举办 

国内、国际研讨会或学术报告 XXX场次，教师出国出境 XXX人次， 

合作课题 XXX项。（重要活动可单列） 

其他工作：本年度学院工作亮点和特色，以及上述内容没有

涵盖的内容。 

2.相关要求 

总体字数原则上控制在 3000字以内，各条块内容控制在 300

字以内；内容表述中尽量减少描述性的语言，采用第三人称，以

记述为主，辅之以说明，直陈其事，做到清楚明了，记述中不用

“我院”等称谓，可使用“学院”等称谓；标题用黑体三号字，

正文用宋体五号字，正文若需分段，分段后首行缩进 2 个字符，

数据附表等如果内容较多，用宋体六号字。 



二、年度学院重要工作与活动 

1.主要内容 

反映本年度学院在教学科研、人才培养、学术交流、党建与

管理等各项专题工作中的亮点和特色等，但在“学院概况”中没

有涉及的可归入此内容。如学院主办的国际性学术会议等。 

此项工作为可选项，如有则按组稿格式与要求提供，如没有

可不提供。 

2.相关要求 

组稿以条目逐条组稿，一事一题，做到清楚明了；各条目内

容控制在 200字以内，须随文字稿一并提供素材图片 1-3张；条

目标题用黑体五号字，加鱼尾括号“【】”，后空 1个字符，接写

正文；正文用宋体五号字，正文若需分段，分段后首行缩进 2个

字符；图片要求 400 万像素以上的 JPG 格式，图片稿件应将原图

打包独立发送，不可粘贴在 Word文档中。 

 


